
                            
        

 
Todi 13-01-2012
Circolare n. 122

   A tutti i  docenti 

Oggetto: operazioni fine quadrimestre

In prossimità delle operazioni di fine quadrimestre si ricordano le procedure più 
importanti da seguire al fine di snellire lo svolgimento degli scrutini, rispettando i tempi 
previsti:

1- in occasione del prescrutinio si provvederà a stabilire insieme il voto di condotta 
che il coordinatore trasferirà nel tabellone non appena sarà attivata la funzione di 
inserimento,

2- La funzione inserimento sarà attivata a partire dal 26 gennaio
3- Entro  il 2 febbraio tutti i docenti devono inserire i voti disciplinari  senza decimali. 
4- I coordinatori sono pregati di fare attenzione nel procedere all’inserimento 

automatico dei voti: nel fare tale operazione si potrebbe agire in modo negativo su 
eventuali voti già inseriti e sistemati dai colleghi delle singole discipline. Per 
ovviare a ciò è necessario assicurarsi che sia attiva questa funzione: sovrascrivere –
no. In tal caso il coordinatore inserirà i suoi voti senza interferire con quanto già 
fatto dai colleghi.

5- La valutazione di approfondimento in materie letterarie non va espressa, infatti il 
ministero ritiene che, poiché l'attività di approfondimento non costituisce disciplina 
a se stante,  “il docente incaricato di tale insegnamento non ha titolo ad esprimere una  
valutazione autonoma” ma l’attività va valutata nel voto della disciplina 
approfondita. 

6- I docenti nominati per Attività alternativa alla religione sono tenuti ad esprimere 
una valutazione con giudizio: non suff.- suff – buono – ecc.. 
Per la loro presenza ai consigli ci sono indicazioni e pareri contrastanti, pertanto si 
consiglia vivamente di essere presenti ai due consigli di valutazione 
quadrimestrale, mentre per gli altri, c’è libertà di scelta, pur restando l’obbligo di 
consegnare ai coordinatori delle rispettive classi eventuali comunicazioni e 
valutazioni.

Per facilitare i docenti che non hanno mai sperimentato tali procedure e per tutti coloro 
che ne avessero comunque necessità sarà disponibile una guida online.

IL DIRIGENTE  SCOLASTICO
    (Dott.ssa Cristina Maravalle)


